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32. Carta de Solicitud de un presupuesto

1. Completa la carta eligiendo la opción correcta.

Asociación Farmacéuticos

C/ Trafalgar, 30

21007 Huelva

España

Huelva, 13 de marzo de 2012

Viajes y más

Plaza de Colón, 9

21002 Huelva

España

Asunto: conferencia 21-25 de mayo

Estimados Señores:

...(1)... medio de la presente me dirijo a ustedes porque tenemos la necesidad de organizar una conferencia para farmacéuticos, razón por la cual les ...(2)... me envíen un presupuesto para el alquiler de una sala de reuniones. 

A continuación les indico los datos …(3)... necesitamos:

Fechas: del 21 al 25 de mayo, incluidos

Horario: …(4)... 10 a 15, con pausa-buffet de 15 minutos sobre las 12

Conferenciantes: 9

Participantes: 80 pax

Servicios: micrófono, proyector para ordenadores, pantalla, agua para conferenciantes, bloc de notas para …(5)...

Además necesitaríamos 3 habitaciones dobles en PC para tres conferenciantes.

Esperando recibir pronto su respuesta con la mejor oferta que …(6)... proponernos, les saluda atentamente,

Ramón González Ramos










           Director

(1) a. Por



b. De


c. A

(2) a. opino


b. ruego

c. comunico

(3) a. cuales


b. de que

c. que

(4) a. desde


b. a partir de

c. de

(5) a. azafatas


b. auxiliares técnicos
c. participantes

(6) a. puedan


b. podrán

c. pueden

2. Con la ayuda del texto del ejercicio 1, escribe una carta para la siguiente situación.
La scuola “Antonio Machado” (Avda. Príncipe de Asturias – 21006 Huelva) vuole organizzare un viaggio in Italia per i suoi studenti. Il periodo scelto è marzo, la durata è di una settimana e si prevedono circa 40 partecipanti, tra i 15 e i 18 anni. Gli organizzatori richiedono di visitare varie città di una regione, compresa la capitale, e almeno un museo. Per l’alloggio, preferiscono un albergo a tre stelle con trattamento di mezza pensione. Si rivolgono all’agenzia “Viajes y más” (Plaza de Colón, 9 – 21006 Huelva).
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