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36.  Expresiones comerciales

1. Completa el esquema con las expresiones que encuentras a continuación.

	1. Saludos
	..............................................................................

..............................................................................

	2. Comunicación para ofrecer o presentar algo
	..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

	3. Comunicación negativa, quejas
	..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

	4. Referencia a algo recibido
	..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

	5. Petición de algún documento 
	..............................................................................

..............................................................................

	6. Agradecimientos 
	..............................................................................



	7. Pedir disculpas
	..............................................................................



	8. Despedidas
	..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................

..............................................................................


a. Lamentamos tener que comunicarle...

b. Estimados señores:

c. Sentimos comunicarle...

d. Reciban un cordial saludo,

e. Les agradecería que nos enviaran...

f. En espera de sus noticias, les envío atentos saludos,

g. Distinguidos señores:

h. Me dirijo a usted para informarle...

i. Por medio de la presente les comunicamos que...

j. Les ruego que nos envíe...

k. Lamentamos que...

l. En relación a su carta del...

m. Esperando disculpen la molestia,

n. Le agradecemos su estimada del...

o. Me permito ponerme en contacto con ustedes para...

p. Reciba nuestros agradecimientos por...

q. Nos complace comunicarle...

r. Atentos saludos,
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